
   
 
 

Het PAKT is het netwerk van zorgverleners en zorg verlenende voorzieningen uit de regio Gent-Eeklo-Vlaamse 
Ardennen.  
Het PAKT heeft als doel de regionale geestelijke gezondheidszorg te verbeteren en toegankelijker te maken, met de 
klemtoon op het aanbieden van zorg in de samenleving (zie ook www.pakt.be, www.psy107.be).  
 
 

MEDEWERKER ADMINISTRATIE 
Contract onbepaalde duur – 50 % – M/V/X 

 

HOE KAN JIJ PASSEN IN DE JOB? 

 

 Je blinkt uit in administratief werk en je houdt er van dit te doen 
 Je bent bereid om op basis van een afgelijnd maar gevarieerd takenpakket ondersteuning te 

bieden aan de netwerkcoördinator van Het PAKT 
 Je bent leergierig vanuit een assertieve en vriendelijke houding  
 Je bent bereid je te verplaatsen binnen de PAKT regio  
 
 

WAT WIJ DAARBIJ VERWACHTEN?  

 

 Je behaalde een diploma in de richting “administratie” op HB05 niveau  
 Je hebt al enige werkervaring  
 Je bent punctueel in het afwerken van taken 
 Je kan op een zelfstandige en correcte manier gegevens verwerken 
 Je kan teksten schrijven  
 Je kan de website aanpassen 
 Je kan werken met alle Microsoft toepassingen (word, Excel, PowerPoint, outlook) 
 Je kan offertes aanvragen en opvolgen  
 Je gaat op een vlotte manier om met internet-toepassingen  
 Je bent in het bezit van rijbewijs B en een eigen wagen   
 Je bent woonachtig in de regio Gent-Eeklo-Vlaamse Ardennen 
 Je stelt je loyaal op t.a.v. een christelijke levensvisie 

 
WAT WIJ GRAAG BIEDEN AAN JOU? 
 
 Een afwisselend takenpakket in een werkomgeving met enthousiaste collega’s: Netwerk Het PAKT op 

locatie in Drongen 
 Een contract van onbepaalde duur met 50 % job time 
 Verloning volgens sectoraal barema extralegale voordelen 
 Een warm onthaal richting een boeiend ontwikkelingstraject met oog voor coaching en vorming op maat  
 
BEN JIJ DE GESCHIKTE KANDIDAAT?  
 
 Solliciteer dan zeker via onze website www.gpn.be waar je via jobs & stages terecht komt bij de vacature 

en het sollicitatieformulier. Extra inlichtingen kan je bekomen via Mw. Ilse De Neef (T 0490/44.59.53) of 
via Ilse.deneef@pakt.be 

 Solliciteer je graag nog via brief? Verstuur dan jouw motivatiebrief en CV naar Mw. Stefanie De Weirdt, 
Stafmedewerker HRM, PZ Sint- Jan, Oostveldstraat 1, 9900 Eeklo  

http://www.gpn.be/
mailto:Ilse.deneef@pakt.be

